
---------------------------------------------------
　【宛名印刷・納品までの流れ】
---------------------------------------------------

（１）【お申込み】

　　　「STEP1 ご注文書の発行」と「STEP2 宛名データ入稿」を専用入稿フォームよりご入稿ください。
　　　　　　▼
　　　＊上記２つそろってご注文手続き完了となります。
　　　＊弊社ＨＰの「ご注意」や「データチェックシート」に従って、
　　　　Excel データによる完全住所データを「データ入稿フォーム」よりご入稿ください。
　　　　（＊SSL通信を使用しておりますので、パスワード制限設定は解除しておいてください）
　　　＊差出人印刷ご希望の場合は、データ入稿フォームかご注文書の「通信欄」にご希望詳細を明記ください。
 ↓

（２）【受付完了／受注お知らせ】

　　　弊社確認後、「受注お知らせメール」（件名：「受注のお知らせ」等）をお送りいたします。
　　　　　　▼
　　　＊弊社からの「受注お知らせメール」をお受け取り頂いて始めて受付完了となります。
 ↓
 
（３）【プレビユー確認】

　　　ご入稿いただいた住所データを「宛名印刷用に変換した Excel データ」（パスワード制限かけたもの）と
　　　「印刷イメージ画像」（１～数点）を、ご返送いたします。
　　　　　　▼
　　　＊封筒／ハガキ等ご支給の場合は、印刷開始に間に合うように弊社までお送りください。
　　　＊必ず、予備枚数をメモにて記載か、お知らせください。
　　　＊予備がない場合、万が一不足が発生した場合は、代替品に代えさせていただくか、
　　　　お受けできない場合がありますので、あらかじめご了承ください。（詳細HP記載の通り）
 ↓

（４）【データチェック→データご承認】

　　　変換後住所データ＆を印刷イメージ画像をチェック（文字化け、文字抜け等）頂き、　
　　   OK のご承認のお返事を頂き次第、順次、宛名印刷開始となります。
 ↓

（５）【印刷＆梱包＆出荷】

　　　印刷が完了いたしましたら、発送手続きを開始させていただき、発送完了後、
　　   伝票番号等、発送情報等をメールにてお知らせいたします。
 ↓

（６）【お届け】

　　　クロネコヤマト（コレクト便／代引・宅急便等）にてお送りいたします。

※基本的には、メールでのご連絡となります。
　ご確認・OKのご承認のお返事を早く頂ければ、納期も早くなりますので、
　いつでもご確認いただけるメールにてご連絡ください。

■納期について：ＨＰにてご確認ください。
　　→お急ぎの場合は、上記「特急仕上げサービス」をご利用ください。

以上、ご不明な点等ございましたら、お気軽にお問い合せくださいませ。
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